BKU.1711.1.2014 Rzeszow, 29 stycznia 2014 1.

Protokél kontroli

Jednostka kontrolowana (nazwa, adres) Szkola Podstawowa Nr 25; ul. Starzynskiego 17,

35-508 Rzeszow

Termin g,r_ggp_x;gwg_dz%,iabkentroli - i Od 1,(‘),‘})},%4,16,20,23,24 stycznia 2014 r.

Imie i1 nazwisko przeprowadzajacego | Danuta Zmuda — inspektor Biura Kontflttddraedu.
kontrole oraz stanowisko stuzbowe Miasta Rzeszowa,
Data nr  upowaznienia  do|7 stycznia 20131, ORA-0.0052.2.2.2014

przeprowadzenia kontroli

Przedmiot kontroli Kontrola gospodarki mieniem oraz finansowa

jednostki samorzadowej za rok 2013; zwlaszcza
w zakresie : gospodarki pieni¢znej, dochodéw

i wydatkéw budzetowych.
Okres objety kontrola wybrane przez kontrolujacego okresy roku 2013 1.
Imie nazwisko dyrektora| Pani Bozena Zigba B

kontrolowanego podmiotu

Wyjasnie w czasie kontroli udzielali Pani N

oraz dokumenty udostgpniali:

7 dniem 1 stycznia 2011 roku Dyrektor Szkoty wprowadzit do stosowania zasady polityki
rachunkowosci stanowiace zalacznik nr 1 i nr 2 do Zarzadzenie nr 9/12/2010 Szkoty
Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie z dnia 31 grudnia 2010 w sprawie wprowadzenia zasad
polityki rachunkowoéci sktadajacy sie z nastepujacych rozdziatow;

L. Zasady ogdlne.

II. Okreslenie roku obrotowego i okresdw sprawozdawezych.

II. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.

IV.  Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych.

V. Zasady ewidencji i rozliczania kosztow.

VI.  Metody wyceny aktywow i pasywow.

VII. Inwentaryzacja skladnikéw majatkowych.

VIII. Ustalenie wyniku finansowego.

[X. Zasady prowadzenia ewidencji drukow $cislego zarachowania.

X. Zaktadowy plan kont.

XI.  Opis systemu komputerowego.

XII. Okreélenie systemu ochrony danych i ich zbiorow, w tym dowodow ksiggowych,
ksiag rachunkowych i innych dokumentow.

XIII. Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentow.

XIV. Zabezpieczenie mienia.

L Kontrola gospodarki pienigznej.

I.1. Operacje bezgotdéwkowe.
Na podstawie umowy ZP 342/243/09 w dniu 16 grudnia 2009 r. w Rzeszowie pomigdzy
Gming Miasto Rzeszow a Bankiem Polska Kasa Opieki Spotka Akcyjna z siedziba
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w Warszawie, Bank zobowiazuje si¢ do prowadzenia obstugi bankowej budzetu Miasta
Rzeszowa 1 podlegltych jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finansow
publicznych. Bank prowadzi na rzecz Klienta nastgpujace rachunki bankowe:

a) rachunek biezacy nr 051240 1792 1111 0010 0510 4546

b) rachunek pomocniczy nr 53 1240 1792 1111 0010 3721 3010

¢) rachunek pomocniczy nr 61 1240 1792 1111 0010 0510 4605.
Karta wzordéw podpiséw Banku PEKAO SA z dnia 30.09.2010 r. dla wszystkich rachunkéw

przewiduje sposob reprezentowania facznie przezdwie osoby z posrod nizej wymienionych
racownikow: Pani Bozena Zigba, Pani Pani <SR, P-ni
b Dwuosobowa reprezentacja dotyczy réwniez dyspozycji skladanych za

posrednictwem systemu elektronicznego ,,PekaoBIZNES”.
Tabela nr 1. Stan srodkéw na rachunkach bankowych.

Kwota z Numer wyciqgu
Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, wyciqgu bankowego
wg bankowego
ZPK — zakladowego planu kont na dzien
31.12.2013 r,
1.05 1240 1792 1111 0010 0510 4546 (130) 0,00zt Wb.186/2013 z dnia
31.12.2013 1.
2.53 1240 1792 1111 0010 3721 3010(132) 0,00zt Wb.0173/2013z dnia
31.12.2013 1.
3.61 1240 1792 1111 0010 0510 4605(135) 10075,96zt Wb.63/2013 z dnia
P 31.12.2013 r.

Ad.1. stan rachunku bankowego ustalony na podstawie wyciagu bankowego zgodny jest
z ksiggami rachunkowymi, sprawdzony przez kontrolujacego na podstawie wydruku
zestawienie obrotow i sald (pobrano z dziemnika i bufora za okres od 01.01.2013 do
31.12.2013 r.).

Ad.2. stan rachunku bankowego ustalony na podstawie wyciggu bankowego zgodny jest
z ksiegami rachunkowymi, sprawdzony przez kontrolujacego na podstawie tzw. amerykanki
ksiegi rachunkowej prowadzonej recznie dla wydzielonego rachunku jednostki o$wiatowe;j
za okres od stycznia do grudnia 2013 r..

Ad.3. stan rachunku bankowego ustalony na podstawie wyciagu bankowego zgodny jest
z ksiegami rachunkowymi, sprawdzony przez kontrolujacego na podstawie tzw. amerykanki
ksiegi rachunkowej prowadzonej r¢cznie dla zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych za
okres od stycznia do grudnia 2013 r..

Bank PEKAO SA wystawil, na dzien 31.12.2013 r., dokument dla SP Nr 25 w celu
potwierdzenia salda na rachunkach bankowych ktéry wynosi:

- 0,00zt dla rachunku biezacego nr 05 1240 1792 1111 0010 0510 4546,

- 0,00zt dla rachunku wydzielonego 53 1240 1792 1111 0010 3721 3010,

-10 075,96zt dla rachunku ZFSS 61 1240 1792 1111 0010 0510 4605.

Kontrolujacy na podstawie dowodoéw ksiggowych - wyciagow bankowych z rachunku
biezgcego za miesigc pazdziernik 2013 r. ustalil iz na rachunek wptynelo tacznie 402 414,95zt
a wydatkowano tacznie kwote 439 337,97z1. Z ewidencji ksiggowej tj. zestawieniu obrotéw
i sald za okres od 01.10.2013 do 31.10.2013 r. (wydruk z Ksigegowosci Optivum
ver.13.02.0000 Vulcan lic. 009391 dla dziennika ,,Budzet”) wynika iz obroty na koncie
,,130” wynoszg 402 414,95z} (po stronie Debet ) i zgodne sa z ustaleniami kontrolujacego
natomiast po stronie Kredyt wynosza 439 337,77z1 a saldo na dzien 31.10.2013 r. wynosi
148 072,60zt a powinno 148 072,40zt ( wyciag bankowy 153/2013 z dnia 31.10.2013 r.).




Tabela Nr 2. Operacje na rachunku biezqcym za pazdziernik 2013 r..

Wyciagi bankowe za m-c pazdziernik 2013 r.

zwiekszenia

zmniejszenia

wb.137/2013 z dnia 01.10.2013
wb.138/2013 z dnia 03.10.2013
wb.139/2013 z dnia 4.10.2013

wb.140/2013 z dnia 7.10.2013

wb.141/2013 z dnia 8.10.2013

wb.142/2013 z dnia 10.10.2013
wb.143/2013 z dnia 11.10.2013
wb.144/2013 z dnia 14.10.2013
wb.145/2013 z dnia 15.10.2013
wb.146/2013 z dnia 18.10.2013

(+)13 042,207k
(+) 159 214,05z

(+)825,70z1
(+)25 000,00zt

()15 000,00zt

(-)137 085,75z

(-) 149 042,53z
(-)17 226,572k
() 11 492,20zt
(-) 2 182,00zt
(-)758,00zt
()21 316,33z
(-)23 128,272k
(-)16 773,00zt

wb.147/2013 z dnia 21.10.2013 (-) 402,70zt
wb.148/2013 z dnia 22.10.2013 (+)27 333,00zt

wb.149/2013 z dnia 23.10.2013 (-)71,00zt
wb.150/2013 z dnia 24.10.2013 (+)20 000,00zt (-)52 759,96zt
wb.151/2013 z dnia 25.10.2013 (-) 6 622,77z}
wb.152/2013 z dnia 30.10.2013 (-)476,89z1
wb.153/2013 z dnia 31.10.2013 (+) 142 000,00z}

Suma obrotow 402 414,95z1 439 337,97zt

Gléwny Ksiegowy jednostki przedtozyt kontrolujacemu w ramach wyjasnienia ujawnionych
rozbieznosci w ksiegach rachunkowych, kserokopi¢ dowodu ksiggowego ( ksiegowanego
w dniu 2.12.2013) korygujacego btedy wezesniejszego ksiggowania (zatqcznik nr 1).

1.2. Operacje gotowkowe.
Zgodnie z zakladowym planem kont wprowadzonym Zarzadzeniem nr 9/12/2010 Dyrektora
Szkoly podstawowej Nr 25 w Rzeszowie z dnia 31 grudnia 2010 w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci;
- ewidencja szczeg6towa do konta ,,101 Kasa” prowadzona jest w formie raportéw kasowych
tworzonych odrebnie dla kazdego konta bankowego na podstawie dowodéw wplat i wyplat
oraz czekOw pobrania gotéwki z banku i umozliwiajacych ustalenie stanu $rodkow
pienieznych w kasie. Jednostka nie posiada instrukcji kasowej. Wobec zaistnialych uchybien
opisanych ponizej, niezbedne jest opracowanie instrukcji kasowej. Kontrolujacy na podstawie
wydruku z Ksiggowosci Optivum ver.13.02.0000 Vulcan lic. 009391 dla dziennika ,,Budzet”
sestawienia obrotéw i sald za okres od 01.12.2013 do 31.12.2013 r. ustalit iz obroty na
koncie ,, 101" wynosza 8815,72zt a saldo na dzier 31.12.2013 r. wynosi 0, 00zt

Tabela nr 3.Operacje kasowe w budzecie w 2013 r..

Recznie sporzadzane raporty kasowe za okres Obroty Stan kasy
0d 01.01.2013 do 31.12.2013 r. Przychod rozchdd

1.RK Nr 1/11/2013 za okres od 1do 28 luty 7 000,00z1 6 424,10zt 575,90z
2013r.
2. RK Nr 2/07/13 za okres od 11 do 11 lipca - 182,00zt 393,90zt
2013r.
3. RK Nr 3/10/2013 za okres od 10do 10 1 550,00zt 1550,00zt 393,90zt
pazdziernika 2013r.
4 RK nr 4/11/2013 265,727 265,72z71 393,90zt
5.RK Nr 5/12/2013 za okres od 1 do 30 grudnia - 393,90zt 0,00zt
2013r.

Stan na 31.12.2013 1. 8 815,72zt 8 815,72zt 0,00zt




Tabela nr 4 .Operacje kasowe na wydzielonym rachunku dochodéw za m-c grudzien 2013 r.

Recznie sporzadzane raporty kasowe za okres Obroty Stan kasy
0d 01.12.2013 do 31.12.2013 r. Przychéd — | rozchéd obecny
stan kasy
poprzedni
1 208,84zt

1.RK 38/12/13/WR za okres od 01- 06 grudnia [ 8 550,00zt 8 550,00zt | 1208,84z1
2013 .

2. RK 39/12/13/WR za okres od 07- 16 grudnia - 990,99z1 217,85zt
2013 r.

3.RK 40/12/13/WR za okres od 17 - 18 grudnia | 8 019,98z} 6 714,56zt | 1523,27z
2013 r.

4 RK 41/12/13/WR za okres od 19 - 27 grudnia 273,47z 1 796,74z} 0,00zt
2013 r.
Stan na 31.12.2013 r. 18 052,2971 18 052,297} 0,00zt
Tabela nr 5.0peracje kasowe na ZFSS za 2013 r.
Recznie sporzadzane raporty kasowe za okres Obroty Stan kasy
0d 01.01.2013 do 31.12.2013 r. przychod rozchod
1.RK nr 1/111/2013 za okres od 18 do 30 marca | 3 056,00zt 3 056,00zt 0,00zt
2013 r.
2RK nr 2/IX/2013 za okres od 1 do 30 258,00zt 244,00z1 14,00zt
pazdziernika 2013 r.
3.RK nr 3/112/2013 za okres od 1 do 30 grudnia | 3 450,00zt 3 464,00zt 0,00zt
2013 r.
Stan na 31.12.2013 r. 6 764,00zt 6 764,00z} 0,00zt

SP Nr 25 sporzadza raporty kasowe rgcznie za czas w zaleznosci od potrzeb tzn. albo
w terminie pobrania srodkéw w banku albo wplywu i wyplywu ,,z” oraz ,,do” kasy Srodkéw,
rozdzielnie dla kazdego rachunku bankowego. Podstawowym dowodem potwierdzajacym
przyjecie gotowki do kasy jest odcinek czeku potwierdzony przez bank dowodem realizacji
czeku oraz dowdd zwany kwitariuszem wystawiony recznie na drukach. Kontrolujacy
sprawdzit dowody kasowe stanowigce podstawe zapisoéw w raportach kasowych wykazanych
w tabeli nr 3, 4 i 5. Uwagi kontrolujacego w tym zakresie dotycza przede wszystkim
stwierdzonych przypadkéw braku dowoddéw kasowych potwierdzajacych wplaty do kasy lub
dokumentowanie wptaty do kasy dowodami KP ktdre nie sa wymienione w Zarzadzeniu Nr 9
Dyrektora Szkoty jako dowody kasowe stanowigce — druki S$cistego zarachowania.
Przyktady uchybien:

1.Do raportu kasowego Nr 38/12/13/WR za okres od 1 do 6 grudnia 2013 r. zataczono kopie
kwitariuszy przychodowych od numeru 1201844 do 1201900, od 1204201 do 1204320 oraz
od 1204401 do 12 04500 na aczng kwote 13 749,10z1, stanowigce podstawe zapisu pt.
wplaty za wyzywienie ( Ip.1). na kwotg 8550,00zt. Pozostala kwote¢ za wyzywienie
w wysokos$ci  4711,70zt wptacono do kasy w dniu 18.12.2013 — raport kasowy nr
40/12/13/WR, jak opisano w pkt.4, bez podania nazwiska osoby ktdéra tej czynnosci
dokonata. Azeby catkowicie rozliczy¢ kwote 13 749,10zt wynikajaca z zalaczonych
kwitariuszy do raportu kasowego nr 38/12/13/WR pozostaje jeszcze kwota 478,40zt. W dniu
18.12.2013 r. na rachunek biezacy — dochody, wplyneta kwota 478,40zt jak si¢ okazuje na
podstawie bankowego dowodu wplaty.




2. Do raportu kasowego Nr 40/12/13/WR za okres od 17 do 18 grudnia 2013 r. zataczono
fakture FVS-13/000176 z dnia 10.12.2013 za wynajem pomieszczefi na kwotg 356,70zt brutto
oraz kopi¢ KP nr 15/12/2013 z dnia 10.12.2013 r. na kwotg 356,70z1, stanowiace podstawg
zapisu pt. Sklepik Lasuch wynajem (Ip.2) .

3.Do raportu kasowego Nr 40/12/13/WR za okres od 17 do 18 grudnia 2013 r. zalaczono
fakture FVS-13/000183 z dnia 12.12.2013 za 350,00z, stanowiace podstawe zapisu pt.
Paszkarewicz J. wynajem (Ip.3) .

4.Do raportu kasowego Nr 40/12/13/WR za okres od 17 do 18 grudnia 2013 r. w pozycji 6
z dnia 18.12.2013 1. wpisano tresé¢ wplata za zywienie (Ip.6) na kwote 4711, 70zt bez zadnego
dowodu kasowego potwierdzajacego wplate.

5.Do raportu kasowego Nr 41/12/13/WR za okres od 19 do 27 grudnia 2013 r. zalaczono
fakture FVS-13/000173 z dnia 5.12.2013 za wynajem pomieszczen na kwote 163,47zl brutto
oraz kopie¢ KP nr 21/12/2013 z dnia 18.12.2013 r. na kwotg 163,47z1, stanowiace podstawe
zapisu pt. Rokowa Szkota Muzyczna —wynajem (Ip.2) .

6.Do raportu kasowego Nr 41/12/13/WR za okres od 19 do 27 grudnia 2013 r. zalgczono
fakture FVS-13/000166 z dnia 18.11.2013 za wynajem pomieszczen na kwote 50,00zt brutto
oraz kopie KP nr 22/12/2013 z dnia 20.12.2013 r. na kwotg 50,00z1, stanowiace podstawe
zapisu pt. JJ Skrzypczynski — wynajem (Ip.3) .

7. Do raportu kasowego Nr2/X/2013 za okres od 1 do 30 pazdziernika 2013 r. w pozycji 1.
z dnia 18.10.2013 wpisano wplata pracownikow za spotkanie na kwote 258, 00zt bez zadnego
dowodu kasowego potwierdzajacego wplate.

Zgodnie z art.22 ust.4 ustawy o rachunkowosci (Dz.U.2013.330-j.t), jezeli jedng operacje
dokumentuje wiecej niz jeden dowod lub wigcej niz jeden egzemplarz dowodu, kierownik
jednostki ustala sposob postgpowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory dowdd lub jego
egzemplarz bedzie podstawa do dokonania zapisu.

Pani Alicja Plonka, pracownik SP Nr 25, ktorej w dniu 12.11.2012 r. powierzono obsluge
kasy szkoly (ustalono na podstawie zakresu czynnodci), ztozyla o$wiadczenie do akt
osobowych w dniu 16 stycznia 2014 r. o ponoszeniu odpowiedzialnosci za powierzone

pieniadze oraz inne wartosci. Komisja w sktadzie przewodniczac Pan SN 022
cztonkowie Pani NGRS | Pani w obecno$ci kasjera,

przeprowadzili w dniu 31.12.2013 r. inwentaryzacje kasy. Z czynno$ci tych zostal
sporzadzony Protokét zawierajacy informacjg o stanie gotowki w kasie ktéry wynosi 0,00z,
ktory zgodny ze stanami w raportach kasowych.

1.3. Gospodarowanie drukami $cistego zarachowania.

Zgodnie z IX Rozdziatem Polityki rachunkowosci - Zasadami prowadzenia ewidencji drukow
Scistego zarachowania, drukami Scistego zarachowania w jednostce sg: czeki gotowkowe,
kwitariusze przychodowe, arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej a takze $wiadectwa szkolne i legitymacje. Niniejsze zasady nie
przewiduja zaliczania dowodéw kasowych tj. KP i KW do drukéw Scistego zarachowania.
W dniu 16 stycznia 2014 r. Dyrektor Szkoty zmienit Zarzadzenie nr 9/12/2010 wprowadzajac
do § 6 punkt 4 ,dopuszcza si¢ stosowanie zastepczych dowodow kasowych KP i KW’
Komisja w skladzie przewodniczacy Pan ‘i NE» oraz czionkowie Pani

Yl  Pani w obecnoéci osoby odpowiedzialnej , przeprowadzili w dniu
31.12.2013 r. inwentaryzacje drukéw $cistego zarachowania. Z czynno$ci tych zostat
sporzadzony Protokol zawierajacy informacjg o stanie drukéw oraz to iz stan faktyczny jest
zgodny z ewidencja prowadzona w ksigdze drukdw $cistego zarachowania.

Kontrolujacy sprawdzit prawidlowos¢ prowadzenia ewidencji w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania zalozonej  dnia 02.01.2013 skladajacej si¢ z 48 stron odpowiednio
zabezpieczona, poprzez przesznurowanie i opieczetowanie. Ponadto w dniu 16 stycznia 2014
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r. kontrolujacy przeprowadzil poréwnanie stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym
w ksiggach. Stan na dzien 16.01.2014 r. przedstawia si¢ nastepujaco dla :

- kwitariuszy K-104, 6 zeszytow w bloku po 100 numeréw od nr 1291001-1291100,
1291101-1291200, 1291201-1291300, 1291301-1291400, 1291401-1291500, 1291501-
1291600 (strona 1 ksiggi).

- kwitariuszy od numeru 6684485-6684500(strona 46 ksiegi),

- kwitariuszy od numeru 1291643-1291700 (strona 47 ksig¢gi).

- czekow gotowkowych w ilosci 3 szt. od numeru 0010280644-0010280646 (strona 26
ksiegi).

- czekéw gotowkowych w ilosci 4 szt. od numeru 0010280622-0010280625(strona 24 ksiggi).
- czekow gotowkowych w ilosci 17 szt. od numeru 0010936164-0010936180 (strona 16
ksiggi). Stan faktyczny zgodny jest ze stanem ewidencyjnymi drukow $cistego zarachowania.

II. Kontrola dochodéw budzetowych za m-c¢ pazdziernik 2013 r.
Tabela nr 6. Wykonanie dochodow za miesiqc pazdziernik 2013 v.

Klasyfikacja Plan na dzien | Wykonanie Wykonanie Wykonanie
budzetowa -131.10.2013 r. dochodow dochodow dochodéw  za
Rozdziat narastajqco na | narastajqco na | miesiqc
dzien dzien pazdziernik
30.09.2013 r. | 31.10.2013 r. | 2013 r.
wg wg
sprawozdania sprawozdania
Rb-27§ Rb-27S
80180101 3200,00z1 2865,80zt 3691,50zt 825,70zt

Kontrolujacy na podstawie wydruku z Ksiggowosci Optivum ver.13.02.0000 Vulcan lic.
009391 zestawienia ,,0broty na koncie 130-doch-budzet”sprawdzit dowody ksiggowe —
wyciagi bankowe nr 0142/2013 z dnia 10.10.2013 wptata gotowki na kwot¢ 825,70zt oraz nr
0145/2Q13 %" anix15.10.2013 przelew do Urzedu Miasta Rzeszowa na kwote 825,70zt
i potwierdza wykonanie doechodow riiesiac pazdziersik 20 L3« w wysakosci 825,70zt
Whptaty gotéwki do banku na kwote 825,70zt dokonano na podstawie bankowego dowodu
wplaty gotéwki. Powyzsza kwota nie zostala zaewidencjonowana do raportu kasowego
w miesigcu pazdzierniku 2013 r.. Z dowoddéw ksiegowych nie wynika kto gotéwke wplacit
ani tez z jakiego tytulu jest to dochéd.

III. Kontrola wydatkéw budzetowych w 2013 r..
Zgodnie z Zaktadowym planem kont wprowadzonym Zarzadzeniem nr 9/12/2010 Dyrektora
Szkoly podstawowej Nr 25 w Rzeszowie z dnia 31 grudnia 2010 w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowosci;
- ewidencja szczegbtowa do konta ,130 Rachunek biezacy” jest prowadzona
w szczegotowosci planu finansowego dochodéw i1 wydatkow budzetowych.

Tabela nr 7. Wykonanie wydatkéw za miesiqc pazdziernik 2013 r.

Wy filticia Plan na dzienr {a~ WyRotime Wykonanie Wykonanie
budzetowa - 31.10.2013 r. wydatkow WYRHEOW v~ s s WYAALKOW. Z g
Rozdzial narastajqco na | narastajqco na miesiqc
dzien dzien pazdziernik 2013
30.09.2013 r. 31.10.2013r. r.
wg wg
sprawozdania sprawozdania
Rb-28S Rb-28S




801 80101 4054 937,00zt | 3100014,81zt | 3 469 786,93z 369 772,12z71

801 80103 56 116,00zt 54 532,29zt 54 532,29z4 -

801 80146 10 890,00zt 1 091,00zt 1 091,00zt -

801 80148 201 744,00zt 169 599,87zt 187 413,82zt 17 813,95z

801 80195 45 000,00zt 45 000,00zt 45 000,00zt -

851 85154 22 000,00zt 18 823,05zt 18 823,05zt -

854 85401 419 062,00zt 327 593,56zt 365 477,36z 37 883,80zt

854 85412 6 000,00zt 6 000,00zt 6 000,00zt -

854 85415 15 591,00zt 2 548,00zt 15 590,20zt 13 042,20zt
4 831 340,00zt | 3 725202,58zt | 4163 714,65zt 438 512,07zt

80101 Szkoty podstawowe

80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych

80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

80148 Stotéwki szkolne i przedszkolne

80195 Pozostata dziatalnosé

85154 Przeciwdziatanie alkoholizmowi

85401 Swietlica szkolna

85412 Kolonia i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i miodziezy szkolnej, a takze
szkolenia mlodziezy

85415 Pomoc materialna dla uczniow

Do szczeg6towej kontroli wybrano wydatki zrealizowane tylko w miesiacu pazdzierniku
2013 r. z paragrafu 4010 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow” na kwote taczna
259 248,36z1 (211 403,46zt + 15 216,49z1+ 32 628,41z}) oraz wydatki tacznie od poczatku
roku do dnia 31.10.2013 z § 4240 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek” na
kwote 2000,00zt i wydatki rozdziatu 80101 § 4410 ,,Podroze stuzbowe krajowe” na kwote
1960,00zt.

Ad.1. Podstawa wykonania wydatkéw z paragrafu 4010 dla rozdzialu
80101,80103,80148,85401 w miesiacu pazdzierniku 2013 r. byty nastepujace listy ptac;

- lista ptac 39/10/N/2013 z dnia 01.10.2013 r. na kwotg 190 340,41z} brutto;

- lista ptac nr 40/10/N/13/ND z dnia 14.10.2013 na kwotg 17 840,00zt brutto,

- lista ptac nr 41/10A+O/13/ND z dnia 14.10.2013 r. na kwote 5 760,00zt brutto,

- lista ptac nr 42/10/N/13/NP. z dnia 14.10.2013 r. na kwote 7 000,00zt brutto,

- lista ptac nr 45/10/N/NK z dnia 24.10.2013 r. na kwote 3 200,00z} brutto,

- lista ptac nr 46/10/A/2013 z dnia 24.10.2013 r. na kwote 44 870,97zl brutto.

Za miesiac pazdziernik 2013 r. wydatkoéw dokonano z paragrafu 4010 ,,Wynagrodzenia
osobowe pracownikéw” na taczng kwote 259 248,36zt w nastepujacych terminach:

- w dniu 01.10.2013 r. na kwote laczna 136 140,00zt wg klasyfikacji budzetowe;j rozdzial
80101 § 4010 kwota 113 748,54zt oraz rozdziat 85401§ 4010 kwota 22 391,46zt (przelew
wynagrodzen - wyciag bankowy 137/2013 z dnia 01.10.2013 r.),

- w dniu 04.10.2013 r. na kwote laczna 49 381,19zt wg klasyfikacji budzetowe] rozdziat
80101 § 4010 kwota 40 408,19z, rozdziat 80148 § 4010 kwota 2 963,77zt oraz rozdziat
85401 § 4010 kwota 6009,23z} ( przelew ZUS za m-c IX/2013 — wyciag bankowy 139/2013 z
dnia 4.10.2013 r.),

- w dniu 14.10.2013 r. na kwote taczna 21 316,33zl wg klasyfikacji budzetowe] rozdziat
80101 § 4010 kwota 18 071,132, rozdziat 80148 § 4010 kwota 1 155,48zt oraz rozdziat
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85401 § 4010 kwota 2089,72zt (przelew nagréd — wyciag bankowy 144/2014 z dnia
14.10.2013 r.),

- w dniu 18.10.2013 r. na kwote laczna 16 773,00zt wg klasyfikacji budzetowej rozdzial
80101 §4010 kwota 13 855,00z, rozdziat 80148 § 4010 kwota 780,00zt oraz rozdziat 85401 §
4010 kwota 2138,00zt (Przelew podatku za IX/2013 — wyciag bankowy nr 146/2013 z dnia
18.10.2013 r.),

- w dniu 24.10.2013 1. na kwote taczng 35 637,84zt wg klasyfikacji budzetowej rozdziat
80101 § 4010 kwota 25320,60zt oraz rozdziat 80148 § 4010 kwota 10 317,24z (Przelew
wynagrodzen — wyciag bankowy nr 150/2013 r. z dnia 24.10.2013 r.),

Kontrolujacy z listy ptac nr 38/10/N/2013 z dnia 01.10.2013 wybral czterech pracownikéw
a z listy nr 46/10/A/2013 z dnia 24 pazdziernika 2013 r. dwéch pracownikéw w celu
sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i wyplaty wynagrodzen. Ustalenia kontrolujacego
zapisano w zafqczniku nr 2 . Wyplacone wynagrodzenie dla szesciu pracownikdw zgodne jest
z angazami znajdujacymi si¢ w kartotekach osobowych tychze pracownikow.

Ad.2. Kontrolujacy na podstawie wyciagu bankowego nr 0063/2013 z dnia 07.05.2013 r.
potwierdza zrealizowanie wydatku (przelew) na kwotg 2000,00zt. Podstawa do wykonania
wydatku z paragrafu ,,4240” jest faktura VAT FL/1162/2013 z dnia 17.04.2013 r. wystawiona
przez Ksiegarnie Hurtownia Taniej Ksigzki i Wydawnictwo IBIS Mariusz Napierata ,62-571
Stare Miasto na kwote laczng 2000,00zt brutto. Faktura platna przelewem w terminie
08.05.2013 r..Termin zachowano.

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 9 w Szkole obowiazuja wzory
pieczatek stosowanych do kontroli dowodoéw ksiggowych w jednostce. Wymieniona powyze]
faktura posiada wprowadzone opisy w formie pieczatek:

- pieczatke o tresci” ksiggowano w miesiacu maju” (miesiac ksiggowania pkt. 6 zalacznika nr
2),

- pieczatke o tresci ,,zaptacono przelewem w dniu 7.05.2013 r. (forma i data zaplaty pkt. 5
zalacznika nr 2),

- pieczatke o treici “zatwierdzono do wyptlaty ze $rodkéw budzetowych kwote 2000,00z1
data 7.05.2013 dyrektor” (zatwierdzenie dowodu do realizacji pkt.4 zatacznik nr 2),

- pieczatke o tresci ,,na podstawie art.4 pkt. 8 do wydatku nie stosuje si¢ przepisow ustawy
z dnia PZP data 7.05.2013” (kontrola w zakresie stosowania prawa zaméwien publicznych
pkt. 3 zalacznika nr 2),

- pieczatka o tre$ci” z symbolem podziatki klasyfikacji 80101 kwota 2000,00zt”( wstgpna
kontrola oraz dekretacja pkt.2 zalacznika nr 2),

- pieczatka z kontrola merytoryczng — pkt.1 zatacznika nr 2.

Ad.3. Kontrolujacy na podstawie wyciagu bankowego numer 0018/2013 z dnia 11.02.2013
na kwote 280,00z}, numer 0041/2013 z dnia 25.03.2013 na kwotg 280,00zt, numer 0059/2013
z dnia 26.04.2013 na kwote 280,00zt, numer 0081/2013 z dnia 10.06.2013 na kwote 280,00z,
numer 0094/2013 z dnia 05.07.2013 na kwote 280,00zt, numer 0132/2013 z dnia 23.09.2013
na kwote 280,00zt numer 0150/2013 z dnia 24.10.2013 na kwotg 280,00zf. potwierdza
zrealizowanie wydatkéw (przelewow) na kwotg taczng 1960,00zt za okres od poczatku roku
do 31 pazdziernika 2013 r.. Podstawg do wykonania wydatkow z paragrafu ,4410” sg
faktury:

1.Faktura VAT nr FVKL/45/13/26 z dnia 4.02.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep nr
45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80zt na taczna kwotg 280,00z1.
Ptatne przelewem do dnia 18.02.2013 r. Terminu dotrzymano.

2 Faktura VAT nr FVKL/45/13/42 z dnia 11.03.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep nr
45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80zt na taczna kwotg 280,00zt
Ptatne przelewem do dnia 25.03.2013r.. Terminu dotrzymano.
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3 Faktura VAT nr FVKL/45/13/58 z dnia 23.04.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep nr
45 00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80z% na faczna kwote 280,00zt
Platne przelewem do dnia 07.05.2013. Terminu dotrzymano.

4. Faktura VAT nr FVKL/45/13/67 z dnia 25.05.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep nr
45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80z1 na laczna kwote 280,00zt
Platne przelewem do dnia 08.06.2013. Zobowigzanie uregulowano po terminie — dwa dni
spoznienia.

5 Faktura VAT nr FVKL/45/13/80 z dnia 20.06.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep nr
45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80z1 na taczng kwote 280,00zt
Platne przelewem do dnia 04.07.2013. Terminu dotrzymano.

6.Faktura VAT nr FVKL/45/13/110 z dnia 11.09.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep
nr 45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80z na taczna kwote 280,00zt
Platne przelewem do dnia 25.09.2013. Zobowigzanie uregulowano po terminie — dwa dni
spoznienia.

7 Faktura VAT nr FVKL/45/13/123 z dnia 10.10.2013 wystawiona przez Nasz Sklep. Sklep
nr 45 ,00-175 Warszawa za bilety jednorazowe 100 szt po 2,80z na faczng kwote 280,00zt
Platne przelewem do dnia 24.10.2013. Terminu dotrzymano.

Wydatki ww. poddane szczegétowe]j kontroli, przyporzadkowano zgodnie z klasyfikacja
budzetowa okre§lona w  rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw , przychoddw i rozchodow oraz
$rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych( Dz. U. 201.38.207 z pézn.zm.).

Zestawienie zatacznikow:

1. Zalgcznik nr 1- kserokopia polecenia ksiggowania z dnia 2.12.2013 r.,
2. Zalqcznik nr 2 — wykaz pracownikow, ktérym skontrolowano wynagrodzenia
za miesiac pazdziernik 2013 1.

Kierownik jednostki kontrolowanej zostal powiadomiony o przystugujacych mu — zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania kontroli (zamieszczonym na stronie internetowej
http://bip.erzeszow.pl/wydzialyurzedumiasta/biuro-kontrolno-rewizyjne), stanowiacym
zatacznik do Zarzadzenia Nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia
2012 roku — prawie do wnoszenia pisemnych i umotywowanych wyjasnien i zastrzezen, co
do ustalen zawartych w protokole kontroli. Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych
egzempl;rzach, dla kierownika jednostki kontrolowanej oraz osob przeprowadzajacych
kontrolgj

Kontrolujacy Jednostka kontrolowana
Danuta Zmuda
inspéktor ‘%'%6
Rzeszéw, dnia ?UC"‘)J G Rzeszoéw, dnia 11102&20/ v
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Zatqcznik nr 2 do
Protokotu Kontroli BK. 1711.1.2014r.

Wykaz pracownikéw, dla ktorych kontrolujacy sprawdzil prawidlowos¢ naliczenia i wyplaty
wynagrodzenia za miesiac pazdziernik 2013 r.

- nauczyciel dyplomowany (angaz z dnia 1.09.2013 r.);

-wyx;a_lgrodzenie zasadnicze 3109,00zt
-dodatek motywacyjny 7% 217,63zt
-dodatek stazowy 20% 621,80zt
-dodatek za wychowawstwo 90,00zt
—nauczyciel dyplomowany(angaz z dnia 1.09.2013 r.);
-wynagrodzenie zasadnicze 3109,00zt
-dodatek motywacyjny 15% 466,35zt
-dodatek stazowy 20% 621,80zt
-dodatek za wychowawstwo 90,00zt
- nauczyciel dyplomowany(angaz z dnia 1.09.2013 r.);
-v&ynagrodzenie zasadnicze 3109,00z1
-dodatek motywacyjny 15% 466,35zt
-dodatek stazowy 20% 621,80zt

_ k-nauczyciel dyplomowany (angaz z dnia 1.09.2013 r.);
-wynagrodzenie zasadnicze 3109,00z1

-dodatek motywacyjny 18% 559,62zt

-dodatek stazowy 20% 621,80zt

-dodatek za wychowawstwo 90,00zt

— sprzataczka(angaz z dnia 19.09.2011 r.):
-wynagrodzenie zasadnicze 1498,00z1
-wystuga 20% 299,60zt
B — specjalista ds. administracji (angaz z dnia 19.09.20111 r.);

-wynagrodzenie zasadnicze 2343,00zt

-wystuga 20% 468,60zt
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